
 

令和７年度 認可保育施設への入園申込に必要な書類 チェックシート 

本シートで必要書類が揃っているか確認をします。申込時に必ずご確認ください。 

他市の保育施設を希望する場合、必要書類が異なる場合があるため本シートはご利用いただけません。 

 

◆申込者全員必要な書類  （       と記載のある用紙です。） 

必要書類 準備したらチェック 

全
て
必
須 

① 令和 7年度教育・保育給付認定申請書兼現況届 □ 

①-1 教育・保育給付及び施設の利用申請に関する確認 □ 

①-2 個人番号届出書 □ 

⑧ 令和 7年度利用調整指数表 □ 

◆父母それぞれいずれか一つを選択して添付する書類 （           と記載のある用紙です。） 

保護者の状況に応じて必要書類が異なります。また、提出する書類により指数が異なる場合があります。 

必ず入園のしおり p3の条件と利用調整指数表の指数を確認して提出する書類を選択してください。 

※就労証明書、診断書については申請月の受付開始日以降に発行された書類のみ有効です。（4 月入園申

込時は９月１日以降） 

必要書類 父母それぞれ一つずつチェック 

保護者の状況 必要書類 父用書類 母用書類 

選

択

必

須 

労働 

雇用 

されている 

Ⓐ就労証明書（＋ダブルワークの場合は勤務のスケ

ジュール３か月分） 
□ □ 

自営業 

Ⓐ就労証明書＋自営業の証明書類＋勤務のスケ

ジュール３か月分 

(「開業届」「確定申告書(第一表＋収支内訳書又は決算書)」「委

託契約書」「営業許可書」「商業登記簿謄本」のいずれかの写し) 

□ □ 

妊娠・出産 
母子手帳（母の名前の記載ページおよび出産予定

日の記載ページ）の写し 

 
□ 

疾病・障害 

身体障害者手帳、精神福祉手帳、療育手帳のいずれかの写し □ □ 

⑥診断書（市指定の様式） □ □ 

診断書(様式不問) □ □ 

介護・看護 

介護保険証、身体障害者手帳、精神福祉手帳、療
育手帳のいずれかの写し ＋ 介護スケジュール 

□ □ 

診断書(様式不問) ＋ 介護スケジュール □ □ 

災害 罹災証明書 □ □ 

求職活動 ⑤勤務内容・求職活動に係る誓約書 □ □ 

就学 

在学証明書 ＋ 受講スケジュール □ □ 

合格通知 ＋ 受講スケジュール □ □ 

在学証明書、合格通知、パンフレットのいずれか (受講スケジュールなし)  □ □ 

※ひとり親の場合、戸籍謄本・児童扶養手当の認定状況・ひとり親家庭等医療費助成制度の受給状況のいずれかによりひとり親であることを

確認させていただきます。また、ひとり親ではないが離婚を前提とした別居中等で保護者の一方が上表の必要書類を出せない場合は、

「⑦離婚を前提とした別居中等の誓約書」（所沢市ホームページまたは窓口で配布）を参照のうえ別途確認書類を提出してください。 

このチェックシートの上記までで不備・不足があった場合、申請を受け付けることができません。 

書類を返却いたしますので、必ず揃った状態で再提出をお願いします。 

なお、再提出も当初の締切日までに行う必要があります。郵送での提出の場合は特にご注意ください。 

その他追加書類については裏面をご覧ください⇒ 

 

 

必須 

選択必須 

オモテ 



 

追加書類については、必ず反映させたい希望月の締切日までにご提出ください。 

◆該当する場合に必要な書類 

他市在住等により所得が不明の場合、利用調整で同点となった際に不利となることがあります。 

所得課税(非課税)証明書は転入前の自治体で発行していただく必要があります。 

必要書類 準備したらチェック 

入園希望月 保護者の状況 必要書類 父用書類 母用書類 

4 月から 7 月入園を

希望 

令和 6年 1月 1日時点で 

住民票が所沢市にない 

令和6年度所得課税(非課税)証

明書 
□ □ 

8月入園を希望 

令和 6年 1月 1日時点で 

住民票が所沢市にない 

令和6年度所得課税(非課税)証

明書 
□ □ 

令和 7年 1月 1日時点で 

住民票が所沢市にない 

令和7年度所得課税(非課税)証

明書 
□ □ 

9 月から 3 月入園を

希望 

令和 7年 1月 1日時点で 

住民票が所沢市にない 

令和7年度所得課税(非課税)証

明書 
□ □ 

 

◆添付することで加点される書類 

必要書類 
準備したらチェック 

条件 必要書類 

一時保育・認可外・事業所内・企

業主導型のいずれかを一か月以

上かつ月 12日以上利用している 

④「一時保育・認可外・事業所内・企業主導型」 

保育施設利用証明書※１ 
□ 

市内の保育所に保育士として

勤務中（育児休業からの復職

含む）または勤務予定 

⑩保育士加算に関する確約書※２ ＋ 保育士証 □ 

保護者(生計を維持する者)が

直近３ヶ月以内に自己都合で

ない離職をしている 

離職理由コードが11、12、21、22、31、32のいずれ

かである雇用保険受給資格者証 
□ 

※１調整指数（申請児童の現在の保育先）はいずれか１つのみ加点される項目です。 

※２勤務中又は勤務予定の職場に申し出てご準備ください。 

 

◆添付することで減点を免れる書類 

必要書類 
準備したらチェック 

条件 必要書類 

申請時点で所沢市民でない

が、入園希望月 1 日までに転

入の予定がある 

転入予定を示す書類 

(転入予定の住所、予定日、氏名のわかる賃貸借契

約書等) 

□ 

同居している６５歳未満の祖父

母に保育に当たることができな

い事由がある 

保育に当たることができないことを示す書類 

（祖父母の就労証明書、診断書等） 
□ 

 

◆添付することで減点される書類 

必要書類 
準備したらチェック 

条件 必要書類 

育児休業の延長を許容で

きる場合 
②育児休業延長の許容に関する申出書 □ 

その他利用調整に関することを「令和７年度 利用調整指数表の考え方」にまとめ所沢市ホームページで公

開しておりますので、併せてご確認ください。           必須書類については表面をご覧ください⇒  

ウラ 


